ข้อแนะนำในการส่งตัวอย่าง
1.  ผู้ขอรับบริการต้องกรอกแบบฟอร์มการส่งตัวอย่าง โดยทำการติดต่อหรือประสานงานกับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการก่อนส่งตัวอย่างล่วงหน้าอย่างน้อย 1 สัปดาห์ 
2.  ผู้รับบริการวิเคราะห์ทดสอบน้ำ น้ำเสีย ต้องปฏิบัติดังนี้
· ภาชนะสำหรับเก็บตัวอย่าง ต้องเป็นภาชนะที่สะอาด ผ่านการทำความสะอาด เหมาะสมกับการเก็บตัวอย่าง
· ปริมาณตัวอย่างที่เก็บขึ้นกับพารามิเตอร์ที่ต้องการวิเคราะห์ ซึ่งปริมาณตัวอย่างที่เก็บไม่ควรน้อยกว่า 1 ลิตร
· ปิดฉลากข้างภาชนะที่ใช้บรรจุตัวอย่าง และระบุรายละเอียดลงในฉลากปิดภาชนะบรรจุ
· ควรส่งตัวอย่างที่เก็บมายังห้องปฏิบัติการทันทีหรือไม่เกิน 24 ชั่วโมง หลังจากการเก็บตัวอย่าง
· การเก็บรักษาตัวอย่างระหว่างขนส่งมายังห้องปฏิบัติการ ตัวอย่างจะต้องถูกเก็บรักษาไว้ในอุณหภูมิ 4 (C (แช่น้ำแข็ง) และควรเก็บรักษาตัวอย่างตามพารามิเตอร์ที่ต้องการวิเคราะห์ ดังนี้
	พารามิเตอร์ที่วิเคราะห์
	ภาชนะเก็บตัวอย่าง
	การรักษาสภาพตัวอย่าง

	SS, TDS, TS, Color, Acidity, Alkalinity, Turbidity, Chloride
	แกลลอนพลาสติกขนาด 5 ลิตร
	แช่เย็น 4 °C

	BOD
	แกลลอนพลาสติกขนาด 2 ลิตร
	แช่เย็น 4 °C

	COD, NH3-N, TKN, Hardness, Total Phosphorous (TP)
	แกลลอนพลาสติก ขนาด 1 ลิตร
	เติมกรด H2SO4 ให้ pH ≤ 2 และแช่เย็น 4 °C 

	Grease & Oil
	ขวดแก้วสีชา (เช็ดภายในขวดด้วย Hexane)(ติดต่อเจ้าหน้าที่)
	แช่เย็น 4 °C

	ฟีคอลโคลิฟอร์มแบคทีเรีย (FCB)
	ขวดแก้วที่ผ่านการฆ่าเชื้อแล้ว
(ติดต่อเจ้าหน้าที่)
	(ติดต่อเจ้าหน้าที่)


3.  ระยะเวลาในการดำเนินการวิเคราะห์ตัวอย่าง ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 15 วันทำการ นับจากวันที่รับตัวอย่าง (ระยะเวลาอาจมีการเปลี่ยนแปลงขึ้นอยู่กับจำนวนตัวอย่าง)
4.  เปิดรับตัวอย่าง วันจันทร์ –ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 8.30 -16.00 น.
